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    ПОСТАНОВЛЕНИЕ                                                                КАРАР
     от 11.09.2013 г.                                                                                                 №  1360
Об утверждении порядка предоставления государственной услуги

по заключению брака и правил проведения церемоний торжественной регистрации заключения брака в отделе ЗАГС Исполнительного комитета Верхнеуслонского муниципального района Республики Татарстан
В целях приведения в соответствие с действующим законодательством порядка предоставления государственной услуги по заключению брака и правил проведения церемоний торжественной регистрации заключения брака в отделе ЗАГС Исполнительного комитета Верхнеуслонского муниципального района Республики Татарстан,  

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить Порядок предоставления государственной услуги по заключению брака в отделе ЗАГС Исполнительного комитета Верхнеуслонского муниципального района Республики Татарстан (Приложение № 1).
2. Утвердить  Правила проведения церемоний торжественной регистрации заключения брака в  отделе ЗАГС Исполнительного комитета Верхнеуслонского муниципального района (Приложение № 2).
3. Данное постановление разместить на официальном сайте Верхнеуслонского муниципального района.

Руководитель

Исполнительного комитета        
                В.С. Тимиряев

Подг. и отп.
Бабушкина В.Б.
в 3 экз

	                                              Приложение № 1

УТВЕРЖДЕНО
постановлением Руководителя Исполнительного комитета 
Верхнеуслонского муниципального 
района Республики Татарстан
 от «___» _______ 2013 года № ____



Порядок  предоставления государственной услуги 
по заключению брака в отделе ЗАГС Исполнительного комитета Верхнеуслонского муниципального района Республики Татарстан

Государственная регистрация заключения брака производится любым органом записи актов гражданского состояния на территории Российской Федерации по выбору лиц, вступающих в брак.

Заключение брака производится в личном присутствии лиц, вступающих в брак, по истечении месяца со дня подачи ими заявления в органы записи актов гражданского состояния. При наличии уважительных причин орган записи актов гражданского состояния по месту государственной регистрации заключения брака может разрешить заключение брака до истечения месяца, а также может увеличить этот срок, но не более чем на месяц. 

При наличии особых обстоятельств (беременности, рождения ребенка, непосредственной угрозы жизни одной из сторон и других особых обстоятельств) брак может быть заключен в день подачи заявления. 

По желанию лиц, вступающих в брак, государственная регистрация заключения брака может производиться в торжественной обстановке.

Отказ органа записи актов гражданского состояния в регистрации брака может быть обжалован в суд лицами, желающими вступить в брак (одним из них). 

Государственная регистрация заключения брака может быть произведена в отделе записи актов гражданского состояния Исполнительного комитета Верхнеуслонского муниципального района  одновременно с регистрацией рождения ребенка и установлением отцовства в отношении данного ребенка, либо в случае, если заявители ожидают рождение совместного ребенка и имеют намерение зарегистрировать его рождение в данном отделе.

В случае если лица, вступающие в брак (одно из лиц), не могут явиться в отдел ЗАГС вследствие тяжелой болезни, государственная регистрация заключения брака может быть произведена на дому, в медицинской или иной организации в присутствии лиц, вступающих в брак. Торжественная регистрация брака на дому, в медицинской или иной организации не проводится. По желанию заявителей, при государственной регистрации брака в указанных учреждениях могут быть использованы отдельные элементы торжественной церемонии: обмен кольцами, поздравление начальника ОЗАГС, участие свидетелей.

Организация, принимающая документы у заявителя – 

Отдел записи актов гражданского состояния Исполнительного комитета Верхнеуслонского муниципального района Республики Татарстан

Результат предоставления услуги - Выдача свидетельства о заключении брака, либо отказ в государственной регистрации актов гражданского состояния.

Срок исполнения услуги - Государственная регистрация заключения брака производится по истечении месяца со дня подачи соответствующего заявления. 
По совместному заявлению лиц, вступающих в брак, данный срок может быть изменен начальником органа, предоставляющего государственную услугу, при наличии уважительных причин. 
Срок может быть уменьшен (брак заключается до истечения месяца), а также увеличен, но не более чем на месяц. 
При наличии особых обстоятельств (беременности, рождения ребенка, непосредственной угрозы жизни одной из сторон и других особых обстоятельств) брак может быть заключен в день подачи заявления.
Дата и время регистрации заключения брака устанавливаются по согласованию с заявителями и указываются на заявлениях. 

Порядок регистрации бракосочетания

	Дорогие молодожены!
Вы приняли серьёзное и ответственное решение создать семью. Сегодня, вместе с любимым и близким человеком, вы стоите у истоков её основания, делаете свои первые шаги на пути создания своего семейного очага.
Впереди свадьба – радостное, серьезное событие!
Прежде всего, необходимо выбрать дату и подать совместное заявление о заключении брака в органы ЗАГС.
Если заключение брака Вы наметили на пик свадебного сезона – летние или осенние месяцы, об этом стоит подумать заблаговременно.
         

 Планируя дату заключения брака необходимо учесть следующее:
· Государственная регистрация заключения брака производится по истечении месяца со дня подачи совместного заявления о заключении брака.

· Зарегистрировать брак можно не только в ЗАГСе по месту жительства, но и в любом другом органе ЗАГС Российской Федерации по выбору лиц, вступающих в брак.

· Государственная регистрация брака в ОЗАГС Исполнительного комитета Верхнеуслонского муниципального района осуществляется в пятницу.

· Обратившись за месяц до запланированной даты заключения брака, не исключена возможность того, что весь день, на который вы планировали регистрацию, уже занят, или свободно только то время, которое Вас не устраивает. В этом случае придется выбирать из оставшихся вариантов.

Порядок подачи совместного заявления о заключении брака
В ОЗАГС Исполнительного комитета Верхнеуслонского муниципального района совместные заявления о заключении брака принимаются ежедневно с  8:00-12:00, 13:00-16:00.

· В день подачи заявления лицам, вступающим в брак, необходимо подать в письменной форме совместное заявление о заключении брака.

· Одновременно с подачей совместного заявления о заключении брака необходимо предъявить:

· Документы, удостоверяющие личности вступающих в брак (паспорта). (Если исполнилось 20 или 45 лет, Ваш паспорт недействителен и подлежит обязательному обмену до подачи заявления или до регистрации заключения брака.)

· Документ, подтверждающий прекращение предыдущего брака, в случае, если лицо (лица) состояло в браке ранее.

· Квитанция об уплате государственной пошлины за государственную регистрацию заключения брака, в размере 200 рублей через Государственные услуги в Республике Татарстан (https://uslugi.tatar.ru/zags).

· При подаче совместного заявления, Вы можете сообщить, какой будет церемония Вашего бракосочетания, и будете ли Вы регистрировать заключение брака в торжественной обстановке.

·  Заполняя совместное заявление, каждому из Вас предстоит решить важный вопрос - какую фамилию он будет носить после заключения брака?

· Каждый из Вас решает этот вопрос самостоятельно и независимо от чьей-либо воли. Супруги по своему желанию выбирают при заключении брака фамилию одного из них в качестве общей, либо каждый из супругов сохраняет свою добрачную фамилию, либо, общую фамилию, образованную посредством присоединения фамилии жены к фамилии мужа.

· В день подачи заявления Вам вручается приглашение на государственную регистрацию заключения брака с указанием даты и времени проведения церемонии «Бракосочетание».

· В нашей жизни бывают обстоятельства, которые невозможно предугадать, и частенько они возникают совсем некстати. Если кто-то из Вас не имеет возможности явиться в отдел ЗАГС для подачи совместного заявления, подпись заявления лица, не имеющего возможности явиться в отдел ЗАГС, обязательно должна быть нотариально удостоверена.

· При наличии уважительных причин и их документального подтверждения отдел ЗАГС по месту государственной регистрации заключения брака может разрешить заключение брака до истечения месяца, а также может увеличить этот срок, но не более чем на месяц.

Гражданам иностранных государств (дополнительно):

· Справка о семейном положении, выданная компетентным органом иностранного государства, подтверждающая, что у гражданина нет препятствий для заключения брака на территории Российской Федерации на момент подачи заявления, либо нотариально заверенное заявление.

· Документы, предъявляемые иностранными гражданами должны быть переведены на русский язык. Верность перевода должно быть нотариально удостоверена.

Если есть какие-либо национальные традиции, которые Вы желаете включить в церемонию бракосочетания, то этот вопрос необходимо заблаговременно согласовать с начальником ОЗАГС. 

Итак, день государственной регистрации заключения брака назначен, впереди - свадебные хлопоты. День подачи совместного заявления о заключении брака Вы можете объявить Днём Вашей Помолвки и сообщить о Дне Вашего бракосочетания родным и близким.



	                                                     Приложение № 2

УТВЕРЖДЕНО    
Постановлением Руководителя 
Исполнительного комитета 
Верхнеуслонского муниципального района Республики Татарстан            
От «___» _________ 2013 года № _____


Правила проведения церемоний торжественной регистрации заключения брака в отделе ЗАГС Исполнительного комитета Верхнеуслонского муниципального района
1. Настоящие правила устанавливают порядок пребывания в помещении отдела ЗАГС при регистрации актов гражданского состояния и призваны способствовать сохранению государственного имущества, повышению качества обслуживания граждан. 
        2. Отдел ЗАГС осуществляет государственную регистрацию актов гражданского состояния и не оказывает свадебных услуг (фото и видео съемка, свадебные машины и др.). Отдел ЗАГС не несет ответственность за предоставление подобных услуг иными лицами. 
3. Государственная регистрация заключения брака, в соответствии с пунктом 5 статьи 27 Федерального закона «Об актах гражданского состояния», по желанию лиц, вступающих в брак, может производиться в торжественной обстановке. 
       4. Торжественная обстановка включает в себя предметы внутреннего убранства и интерьеров помещений отдела ЗАГС, торжественную речь ведущего церемонии торжественной регистрации акта гражданского состояния о браке и о рождении, бесплатное музыкальное сопровождение техническими средствами отдела ЗАГС 
       5. Лица, обратившиеся в отдел ЗАГС для государственной регистрации актов гражданского состояния, а также лица, приглашенные для участия в процедуре торжественной регистрации актов гражданского состояния, имеют право пользоваться государственным имуществом в соответствии с его назначением и обязаны бережно относиться к нему. 
6. В случае порчи государственного имущества, повлекшей его утрату, частичное разрушение или утрату его первоначального внешнего вида, виновные лица несут ответственность в соответствии с законодательством об административных правонарушениях, в том числе статьи 7.17., а также в порядке статьи 7.27. Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях с последующим возмещении имущественного ущерба. 

7. В помещении отдела ЗАГС не допускается: 
7.1. пребывание в верхней одежде; 

7.2. вход с крупногабаритными предметами (в том числе подарками, ручной кладью, приспособлениями для обеспечения съемки и др.); 

7.3. курение и распитие спиртных напитков, появление в нетрезвом виде; 

7.4. привлечение профессиональных или самодеятельных музыкантов и исполнителей, использование собственной музыкальной аппаратуры и носителей музыкальной информации; 

7.5. навязывание собственного сценария проведения церемонии; 

7.6. входить и выходить из зала во время проведения торжественной церемонии; 

7.7. нарушение композиции интерьеров помещений (передвигать мебель и иные предметы интерьера) и оконных убранств; 

7.8. вставать ногами на мебель, класть на нее цветы, зонты и другие личные вещи, оставлять на мебели мусор и жевательную резинку; 

7.9. разбрасывание крупы, лепестков цветов, монет, конфет и др., пользоваться пиротехникой в помещениях и у входа в помещения отдела ЗАГС; 

7.10. пользование мобильной связью в рабочих кабинетах и торжественном зале; 

7.11. игнорирование рекомендаций специалиста отдела ЗАГС, осуществляющего приглашение на церемонию в торжественный зал; 

7.12. съемка в кабинете оформления документов; 

7.13. пользование электрическими розетками;

 7.14. совершение иных действий, способных повлечь за собой срыв графика проведения торжественных церемоний. 

8. Лица, приглашенные для фото или видео съемки в помещениях отдела ЗАГС, входят в помещение и выходят из него вместе с парой, которая заказала их услуги.

9. Торжественная церемония проводится в назначенное в соответствии с графиком время и не откладывается из-за опоздания жениха и невесты или гостей, так как это нарушает права следующей пары. 

10. При нарушении настоящих правил начальник отдела ЗАГС выносит предупреждение лицу допустившему нарушение. После неоднократного предупреждения должностными лицами отдела ЗАГС составляется акт о факте нарушения, что является поводом для возбуждения дела об административном правонарушении в порядке п.2 ст. 28 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях. 

С 01.01.2012г в ОЗАГС Верхнеуслонского муниципального района  введена электронная услуга – подача заявлений на государственную регистрацию актов гражданского состояния: заключение брака, установление отцовства, расторжение брака, перемена имени, внесение исправлений и изменений в запись акта гражданского состояния, регистрация смерти.

· Данная услуга осуществляется через Государственные услуги в Республике Татарстан (https://uslugi.tatar.ru/zags). Заявитель регистрируется, согласно инструкции по оформлению заявки, заполняет заявление. Документы предоставляются в Соответствии с ФЗ «Об актах гражданского состояния».

Специалист рассматривает электронную заявку в течении трех рабочих дней и дает ответ. В случае положительного результата заявителю следует распечатать с сайта квитанцию и талон, где указано, когда лично нужно явиться в ОЗАГС в назначенное время для подачи заявления. С помощью электронной заявки можно забронировать дату на государственную регистрацию заключения брака до конца года.

Доводим до сведения граждан о возможности получения государственной услуги по регистрации рождения, заключения брака, расторжения брака по взаимному согласию, выдаче повторных свидетельств (справок) через Портал Государственных Услуг в Республике Татарстан.







